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UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO

FACULDADE DE FILOSOFIA, LETRAS E CIÊNCIAS HUMANAS
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Departamento de Letras Modernas

São Paulo, XX de XXXX de XXX.
Prezado(a) Chefe, 
solicito afastamento, sem prejuízo de vencimentos e demais vantagens do cargo, no período de XX a XX de (mês) de (ano) para participar do XXXX (nome do evento), que será realizado na Universidade XXXX, em XXXX (cidade e estado/ país), de XX a XX de (mês), de (ano), como especificado no convite em anexo.
Informo a modalidade de reposição de aulas:

(   ) Substituição pelo Prof. XXXXXXX. 

De acordo: _______________________________________(assinatura)
(   ) Atividades programadas.
(   ) Reposição de aulas.
(   ) Não ministrarei aulas durante o período. 
Informo ainda que:
(   ) diárias serão pagas pela área _____________________________________.
(   ) Passagens aéreas serão pagas pela área _____________________________
(   ) Despesas serão pagas pela instituição anfitriã.
(   ) Despesas serão pagas por outras verbas (orçamento, PROAP; PROEX; projetos específicos – como Cátedra de Estudos). ____________________________________________(descrever a fonte).
Atenciosamente,

(assinatura)
Prof. Dr. XXXXXXXXXXX
Nº funcional: XXXXXXXX
Ilmo. Senhor
Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXXX
Chefe do Departamento de Letras Modernas
Av. Prof. Luciano Gualberto, 403 - CEP 05508-900 - Cidade Universitária - São Paulo - SP.

Tel.: (11) 3091-5041 / Fax (11) 3032-2325 / e-mail: flm@usp.br  
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